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Załącznik nr 1  

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

 
 
Na przedmiot zamówienia składają się  

1. Organizacja i przeprowadzenie kursu prawa jazdy kat. B   

2. Organizacja i przeprowadzenie kursu obsługi wózków widłowych 

3. Organizacja i przeprowadzenie kursu barmańskiego   

 
Tematyka szkoleń i kursów zawodowych: 

L.p. Tytuł kursu/szkolenia Liczba godzin 
kursu/szkolenia 

Planowana liczba 
uczestników kursu/szkolenia 

Uwagi 

1 Kurs prawa jazdy kat. B Zgodnie z właściwymi 
przepisami prawa 

11 osób (3mężczyzn i 8 kobiet) Kurs organizowany na terenie 
Słupcy  lub wyjazdowo. 

W ramach organizacji kursu uczestnicy powinni mieć zapewnione oprócz zajęć: niezbędne badania lekarskie, egzaminy wewnętrzne, opłacony 
egzamin w WORD.  
W ramach zamówienia uzupełniającego Zamawiający dopuszcza zamówienie dodatkowych godzin jazdy poza programem określonym we 
właściwych przepisach prawa. Wykonawca nie ujmuje w kalkulacji kosztów zamówienia uzupełniającego.   

2.  Organizacja i przeprowadzenie kursu 
obsługi wózków widłowych  
 
 

Zgodnie z właściwymi 
przepisami prawa 

3  osoby (3 mężczyzn) Kurs organizowany na terenie 
Słupcy lub wyjazdowo. 

Kurs powinien obejmować co najmniej następujące zagadnienia: Rodzaje wózków, Budowa wózków, Czynności operatora przy obsłudze 
wózków przed rozpoczęciem pracy i po pracy, Czynności operatora w czasie pracy wózkami,   Podstawy BHP, Praktyczna nauka jazdy, 
Wymiana butli gazowych w wózkach  
Kalkulacja kursu winna obejmować również przeprowadzenie właściwych badań lekarskich niezbędnych do uczestnictwa w kursie i uzyskania 
uprawnień  
Kurs winien zakończyć się uzyskaniem uprawnień do obsługi wózków. 

3.  Organizacja i przeprowadzenie kursu 
barmańskiego  
 
 

40 godzin  10  osób  Kurs organizowany na terenie 
Słupcy lub wyjazdowo. 

Kurs powinien obejmować co najmniej następujące zagadnienia:  
1. wyposażenie baru (prezentacja przyrządów barmana  
2. charakterystyka pracy  
3. podstawy psychologii społecznej  
4. higiena i dbałość o własny wizerunek  
5. zachowywanie się w sytuacjach problematycznych  
6. technika podawania napojów alkoholowych  
7. zasady miksologii  
8. alkoholoznawstwo  
9. miksologia- drinki klasyczne  
10. posługiwanie się sprzętem barmańskim  
 
Zajęcia winny mieć charakter zajęć teoretycznych połączonych z praktyką. Zajęcia powinny odbywać się z wykorzystaniem sprzętu, narzedzi i 
naczyń używanych w codziennej pracy barmana.  

 
 
 
Uwaga (1): Za 1 godzinę zajęć Zamawiający uznaje 45 minut zegarowych (nie dotyczy zajęć praktycznych w ramach kursu prawa jazdy, tu 1 
godzina dydaktyczna = 60 minut).  
Uwaga (2): Wykonawca kalkulując koszty oferty winien wziąć pod uwagę koszt organizacji zajęć dla grupy wg ilości wskazanych w tabeli 
powyżej. Wykonawca winien wziąć jednak pod uwagę fakt, że grupy mogą ulec zwiększeniu lub zmniejszeniu o maksymalnie 3 osoby. 
Zwiększenie takie nie będzie powodowało zmiany wynagrodzenia w górę lub w dół. (nie dotyczy kursu prawa jazdy i kursu obsługi wózków 
widłowych) 
Uwaga (3): Zamawiający dopuszcza udzielenie zamówień uzupełniających w stosunku do każdego z rodzajów kursów. Zamówienie 
uzupełniające może obejmować przeprowadzenie dodatkowych zajęć lub indywidualnych konsultacji. Wykonawca nie kalkuluje kosztów 
zamówień uzupełniających w cenie oferty.  
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2. Charakterystyka miejsca wykonania zamówienia 
2.1. Zamówienie winno zostać wykonane na terenie Rzeczypospolitej w mieście Słupca. Zamawiający dopuszcza organizację kursu poza 

Słupcą, wówczas Wykonawca zobowiązany jest zapewnić dojazd z miasta Słupca i z  powrotem.   

2.2. Sale wykładowe winny być umeblowane  i wyposażonych w sprzęt niezbędny do prowadzenia zajęć, w tym w szczególności: tablice 

suchościeralne lub flipchartowe i sprzęt multimedialny. Ponadto sale winny spełniać wymogi bezpieczeństwa i higieny pracy oraz 

posiadać sprawny system wentylacyjny lub klimatyzację.    

3. Wymagania dotyczące kadry realizującej przedmiot Zamówienia: 

Zamawiający wymaga by kadra realizująca zajęcia posiadała wiedzę, umiejętności, doświadczenie i wykształcenie niezbędne do realizacji 

przedmiotu zamówienia. Zamawiający wymaga następującej kadry: 

3.1. Kierownika kursu  – 1 osoba ze średnich lub wyższym  wykształceniem posiadająca co najmniej 3 letnie doświadczenie w organizacji i 

obsłudze szkoleń  i kursów 

3.2. Trenerzy –każdy/każda z co najmniej 3 letnim doświadczeniem trenerskim w prowadzeniu zajęć, z zakresu w którym poprowadzi w 

ramach realizacji zamówienia 

4. Ponadto w ramach realizacji zamówienia Wykonawca zobowiązany jest do: 

4.1. zapewnienia kadry gwarantującej wysoki poziom prowadzonych zajęć (patrz pkt 3 opisu przedmiotu zamówienia) 

4.2. wyznaczenia osoby odpowiedzialnej za realizację szkolenia/ kursu – kierownik szkolenia/kursu(patrz pkt 3 opisu przedmiotu 

zamówienia) 

4.3. zapewnienie poczęstunku podczas zajęć: przerwy kawowe co 2 godziny prowadzonych zajęć (wg specyfikacji dla I części 

zamówienia). Ponadto Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia poczęstunku w formie lunchu, np.: serwis kanapkowy, obiad, itp. 

w ilościach zapewniających możliwość skorzystania przez każdego z uczestników.   

4.4. przygotowania i bezpłatnego przekazania każdemu uczestnikowi kursu/ szkolenia materiałów dydaktycznych obejmujących swym 

zakresem treści zajęć, w tym: program zajęć, długopis, notatnik, skrypt obejmujący treści szkolenia/kursu, dodatkowe materiały w 

formie multimedialnej. Materiały powinny być ze sobą w sposób uniemożliwiający łatwą dekompletację (np. zbindowane, wpięte w 

segregatorze/ teczce). Materiały powinny być oznakowane zgodnie z wymaganiami stawianymi dla projektów współfinansowanych ze 

środków EFS. Zamawiający przekaże również Wykonawcy po jednym komplecie materiałów. 

4.5. przygotowania i przekazania uczestnikom kursu zaświadczeń o uczestnictwie i ukończeniu kursu. Zaświadczenia powinny być 

oznakowane zgodnie z wymaganiami stawianymi dla projektów współfinansowanych ze środków EFS,  

4.6. oznaczenia na wszystkich pozostałych materiałach i wszystkich miejscach realizacji kursu informacjami zgodnie z wymaganiami 

stawianymi dla projektów współfinansowanych ze środków EFS, 

4.7. dowozu uczestników kursów z Słupcy  do miejsca organizacji kursu i z powrotem. 

4.8. ubezpieczenia uczestników od następstw nieszczęśliwych wypadków.  

4.9. przekazania Zamawiającemu pełnej dokumentacji realizacji przedmiotu zamówienia niezwłocznie po zakończeniu kursu/szkolenia.       

5. Termin realizacji: do 15.12.2013 roku  

 

 


