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Projekt: Rozwéj edukacji przedszkolnej w Gminie Miejskiej Stupca
FEWP.06.07-1Z.00-0002/23-00

Stupca, dnia 09.09.2024 r.
ORL.041.2.2023
Do: wedtug rozdzielnika

ZAPYTANIE OFERTOWE

Pn: Studia podyplomowe dla nauczycieli - Rytmika i muzykoterapia w edukacji wczesnoszkolnej
i przedszkolnej do projektu ,Rozwéj edukacji przedszkolnej w Gminie Miejskiej Stupca” w ramach
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2021 — 2027 Dziatanie 6.7 Edukacja
przedszkolna, ogdélna oraz ksztatcenie zawodowe — projekty konkursowe.

1. Nazwa i adres Zamawiaj3gcego:

Gmina Miejska Stupca
ul. Putaskiego 21, 62-400 Stupca

2. Rodzaj zamdwienia: ustugi

3. Tryb udzielenia zamdwienia:

Zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2023 r.
poz. 1605 ze zm.) niniejsze postepowanie nie podlega przepisom wskazanej ustawy.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w oparciu o Wytyczne w zakresie
kwalifikowalnos$ci wydatkébw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2021 — 2027 z dnia 18
listopada 2022 r. wydane przez Ministerstwo Rozwoju.

4. Nazwa zamowienia:

Pn: Studia podyplomowe dla nauczycieli - Rytmika i muzykoterapia w edukacji

wczesnoszkolnej i przedszkolnej do projektu ,Rozwdj edukacji przedszkolnej w Gminie Miejskiej
Stupca” w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego Dziatanie 6.7 Edukacja
przedszkolna, ogdlna oraz ksztatcenie zawodowe — projekty konkursowe.

5. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1) Przedmiotem zamowienia jest realizacja studiéw podyplomowych dla 2 nauczycieli
Przedszkola nr 1 z Oddziatami Integracyjnymi im. Doroty Gellner w Stupcy, ul. Okopowa
4A, 62 - 400 Stupca - zgodnie z zatgcznikiem nr 7.
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2) Studia majg nadawad kwalifikacje do prowadzenia zaje¢ z zakresu rytmiki,
muzyki oraz samodzielnego prowadzenia zaje¢ z wykorzystaniem réznych
metod zwigzanych z terapig przez sztuke - muzykoterapig w przedszkolach i
szkotach podstawowych na | etapie edukacyjnym (klasy I-Il1).

6. Termin realizacji zamoéwienia: od 01.10.2024 r. do 31.08.2025 r.

7. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

8. Warunki udziatu i podstawy wykluczenia z udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu

dokonywania oceny ich spetnienia.

1) O udzielenie zaméwienia ubiega¢ sie moga wszyscy Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki
dotyczace:

a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepiséw — Wykonawca powinien posiada¢ doswiadczenie w realizacji
studiéw podyplomowych z Rytmika i muzykoterapia w edukacji wczesnoszkolnej
i przedszkolnej;

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej - Zamawiajgcy nie stawia szczegétowych wymagan
w zakresie spefniania tego warunku;
c) zdolnosci technicznej lub zawodowej - Zamawiajgcy nie stawia szczegétowych wymagan
w zakresie spefniania tego warunku;
Sposéb oceny warunku: Weryfikacja nastgpi w oparciu o oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu
warunkéw udziatu w postepowaniu wg zatacznika nr 2 do Zapytania Ofertowego.

2) Do udziatu w postepowaniu dopuszczeni sg jedynie wykonawcy, ktérzy nie s powiazani z
Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta
lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegdélnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika
z przepiséw prawa lub nie zostat okreslony przez IZ w wytycznych programowych,

¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewiestwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
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Sposéb oceny spetniania braku podstaw wykluczenia:

Weryfikacja nastgpi w oparciu o oswiadczenie Wykonawcy o braku ww. powigzan osobowych

lub kapitatowych z Zamawiajacym wg zatacznika nr 3 do Zapytania Ofertowego.

W sytuacji wystgpienia powigzania, o ktorym mowa w pkt. 2) powyzej Wykonawca bedzie

podlegat wykluczeniu z postepowania.

3) Podstawy wykluczenia wykonawcy z udzialu w postepowaniu. Zamawiajacy wykluczy z

a)

b)

d)

e)

f)

udziatu w postepowaniu wykonawce, ktory:

w wyniku lekkomysinosci lub niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajgce w btad
zamawiajgcego, mogace miec istotny wptyw na decyzje podejmowane przez zamawiajgcego
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia;

bezprawnie wptywat lub préobowat wptyngé¢ na czynnosci zamawiajgcego lub pozyskaé
informacje poufne, mogace da¢ mu przewage w postepowaniu o udzielenie zamdwienia;
wykonawce, ktdry brat udziat w przygotowaniu postepowania o udzielenie zamdwienia lub
ktorego pracownik, a takze osoba wykonujgca prace na podstawie umowy zlecenia, o dzieto,
agencyjnej lub innej umowy o sSwiadczenie ustug, brat udziat w przygotowaniu takiego
postepowania, chyba ze spowodowane tym zaktdcenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane
w inny sposéb niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu;

wykonawce, ktéry z innymi wykonawcami zawart porozumienie majace na celu zaktdcenie
konkurencji miedzy wykonawcami w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia, co zamawiajacy
jest w stanie wykazac¢ za pomocga stosownych srodkéw dowodowych;

w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie w
postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2022 r. poz. 2309 ze zm.)
lub ktérego upadtos¢ ogtoszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu upadtosci
zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje
jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadfosciowe
(Dz. U. 22024 r. poz. 794);

ktory w sposdb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego
uczciwosé, w szczegolnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego
niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zamdwienie, co zamawiajgcy jest w stanie
wykazaé za pomoca stosownych srodkéw dowodowych;

ktory, z przyczyn lezgcych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie wykonat w istotnym
stopniu wczesniejszg umowe w sprawie zamdwienia publicznego lub umowe konces;ji,
zawartg z zamawiajacym, o ktédrym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1-4 ustawy Prawo zamdwien
publicznych, co doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasgdzenia odszkodowania.


https://sip.lex.pl/#/dokument/18208902#art(332)ust(1)
https://sip.lex.pl/#/dokument/17021464#art(366)ust(1)
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Sposéb oceny spetniania braku podstaw wykluczenia: Weryfikacja nastgpi w oparciu o

oswiadczenie Wykonawcy o braku ww. podstaw wykluczenia wg zatacznika nr 4 do Zapytania

Ofertowego.
4) Zamawiajacy wykluczy wykonawcdéw, ktérzy:

a) nie wykazg spetniania warunkow udziatu w postepowaniu,

b) nie wykazg braku podstaw wykluczenia,

c) wobec ktérych zachodza podstawy wykluczenia.

5) Oferty wykonawcéw, ktérzy wykazg spetnianie wymaganych warunkéw i brak podstaw
wykluczenia zostang dopuszczone do badania i oceny. Ocena spetniania przedstawionych
powyzej warunkdw zostanie dokonana wg formuty: ,spetnia — nie spetnia”. Wykonawca,
ktdry nie spetni ktéregokolwiek z warunkéw zostanie odrzucony w postepowaniu.

9. Kryteria oceny ofert:

Zamowienie zostanie udzielone wykonawcy, ktdry ztozy prawidtowo kompletng oferte,
spetni warunki udziatu w postepowaniu oraz zaoferuje najnizszg tgczng cene za realizacje
przedmiotu zamédwienia.

10. Wykaz oswiadczen lub dokumentdéw, jakie majg dostarczyé¢ Wykonawcy:

1)
2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

Wypetniony formularz oferty stanowigcy zatgcznik nr 1 do Zapytania Ofertowego.

Odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku
podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy.

Upowaznienie do podpisywania oferty oraz innych dokumentéw zwigzanych z postepowaniem
w sprawie zamowienia publicznego podpisane przez osoby uprawnione do zaciggania
zobowigzan w imieniu Wykonawcy ( upowaznienie nalezy zatgczy¢ tylko wéwczas, jezeli osoba
lub osoby podpisujgce oferte nie figuruja w odpowiednich rejestrach i nie s3 uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy).

Oswiadczenie dotyczace spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu zatacznik nr 2 do
Zapytania Ofertowego.

Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym zatacznik nr 3 do Zapytania Ofertowego.
Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw wykluczenia zatacznik nr 4 do Zapytania
Ofertowego.

Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych — zatgcznik nr 6 do
zapytania ofertowego.

Oswiadczenie Wykonawcy o zgodnosci parametréw zamowienia — zatgcznik nr 8 do Zapytania
Ofertowego.



11. Opis sposobu obliczenia ceny.

1)

2)

3)

4)
5)
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Wykonawca okresli cene oferty brutto, ktéra stanowié bedzie wynagrodzenie ryczattowe za
realizacje catego przedmiotu zamdwienia, podajac jg w zapisie liczbowym i stownie z
doktadnoscia do grosza (do dwdéch miejsc po przecinku).

Wykonawca w formularzu ,,OFERTY” stanowigcym zatgcznik Nr 1 do okresli tgczng cene brutto
za realizacje przedmiotowego zamdwienia.

Cena oferty winna uwzgledniaé wszystkie zobowigzania wynikajgce z realizacji zamdwienia,
musi by¢ podana w ztotych polskich cyfrowo i stownie.

Wszelkie rozliczenia dotyczgce zamdwienia bedg dokonywane w PLN.

Jezeli ztozono oferte, ktdérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, Zamawiajgcy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby
obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, skfadajac oferte, informuje
Zamawiajgcego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie
bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku w
formularzu ofertowym.

12. Miejsce i termin sktadania oraz otwarcia ofert:

1)

2)

Oferty nalezy ztozyé w terminie do dnia 17 wrzesnia 2024 roku do godz. 15:30 w: Urzedzie
Miasta w Stupcy, ul. Pufaskiego 21, 62-400 Stupca Ilub poprzez ePUAP:
JUMSLUPCA/SkrytkaESP. Oferty, ktdre wptyng po terminie wskazanym powyzej, nie bedg
brane pod uwage.

Otwarcie ofert jest jawne. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajgcy podaje kwote,
jaka przeznaczyt na sfinansowanie zamowienia. Oferenci maja mozliwos¢ zapoznania sie z
trescig ztozonych ofert, z zastrzezeniem koniecznos$ci zachowania przepiséw dotyczacych
ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa.

UWAGA - za termin zftozenia oferty przyjmuje sie date i godzine wptywu oferty do
Zamawiajgcego. Oferty dostarczone po terminie nie beda rozpatrywane.

13. Forma sktadania ofert:

Jesli pocztg tradycyjng: Wymaga sie, by oferta umieszczona byta w zamknietym opakowaniu,
uniemozliwiajgcym odczytanie zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie
winno by¢ oznaczone nazwg i adresem Wykonawcy, zaadresowane na adres Zamawiajgcego i
opisane wedtug ponizszego wzoru:

OFERTA

ZAPYTANIE OFERTOWE PN: Studia Podyplomowe — Rytmika i muzykoterapia w edukacji

wczesnoszkolnej i przedszkolnej. Studia podyplomowe dla nauczycieli do projektu ,, Rozwdj
edukacji przedszkolnej w Gminie Miejskiej Stupca”.
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NIE OTWIERAC PRZED 17.09.2024 r. godz. 15.30

14. Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami, a takie

wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami

W niniejszym postepowaniu wszelkie os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
przekazywane bedg e-mail: (fundusze@miasto.slupca.pl), przy czym zawsze dopuszczalna jest
forma pisemna.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg korespondencje za pomocg poczty elektronicznej —
kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Osoba do kontaktéw: Joanna Stodolna 63 2772727 wew.233 Elzbieta Kordylewska 632772727
wew.121.

15. Tryb oceny ofert i ogtoszenia wynikéw.

1) Zamawiajacy wykluczy wykonawce, ktéry nie spetnia warunkow udziatu w postepowaniu.

2) Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

a) bedzie ztozona w niewtasciwe]j formie;

b) jej tre$¢ nie bedzie odpowiadata tresci zapytania ofertowego lub nie bedzie spetniania
wymogow brzegowych umozliwiajgcych dofinansowanie realizacji projektu okreslonych w
dokumentach programowych dla Programu Operacyjnego.

c) jej ztozenie bedzie czynem nieuczciwej konkurencji;

d) oferta zawiera btedy w obliczeniu ceny;

e) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

f) zawiera razgco niska cene.

3) Zamawiajacy moze wezwac¢ wykonawce do wyjasnienia tresci ztozonej oferty, jednak
wyjasnienia nie mogg prowadzi¢ do negocjacji lub zmiany tresci oferty.

4) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie w
przypadkach uzasadnionych.

5) W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcdédw uzupetnien (jezeli nie
naruszy to konkurencyjnosci) i wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert. Moze réwniez
zwracac sie z prosbami o poprawienie oczywistych omytek i btedéw rachunkowych.

6) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcéw dokumentow,

7) Wykonawcy, ktérzy ztozg oferty zostang zawiadomieni o wynikach postepowania w formie
elektronicznej na adres e-mail wskazany w ofercie (a w przypadku jego braku na fax lub adres
pocztowy).

8) Po przeprowadzeniu postepowania Zamawiajgcy podpisze z Wykonawcg umowe, ktérej istotne
postanowienia zawarto we wzorze stanowigcym zatgcznik nr 5 do Zapytania Ofertowego. W
przypadku, gdy wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajagcym, mozliwe jest
podpisanie umowy z kolejnym Wykonawcg, ktéry w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktéw.
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16. Informacje dotyczace zawarcia umowy:

Umowa zostanie zawarta z wykonawca, ktéry zaoferuje najkorzystniejsze warunki realizacji
zamowienia.

Istotne postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci umowy zawarte sg w projekcie umowy,
ktdry stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszego zaproszenia.

17. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o zamdwienie.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o zamdwienie:

1) ponoszg solidarng odpowiedzialnosé za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzania;

2) zobowigzani sg ustanowi¢ Petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamowienia;

3) petnomocnictwo musi wynikaé¢ z umowy lub z innej czynnosci prawnej, mieé¢ forme pisemng; fakt
ustanowienia Petnomocnika musi wynikaé z zatgczonych do oferty dokumentow;

4) petnomocnictwo sktada sie w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie.

5) jezeli oferta Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o zamodwienie (konsorcjum) zostanie
wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajagcy mozie przed zawarciem umowy zadac
przedstawienia w okreslonym terminie umowy regulujgcej wspdtprace tych Wykonawcow.

19. Uniewaznienie postepowania.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie, jezeli
srodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, ktére Zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢ na
sfinansowanie catosci lub czesci zamdwienia, nie zostaty mu przyznane.

20. Pozostate informacje.

1) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania Ofertowego,
przed uptywem terminu na skfadanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub
uzupetnieniu tresci Zapytania Ofertowego zostanie opublikowana w miejscach publikacji
zapytania.

2) Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania Ofertowego bedg wymagaty
zmiany tresci ofert, Zamawiajacy przedituzy termin skfadania ofert o czas potrzebny na
dokonanie zmian w ofercie.

3) W przypadku uzyskania przez dwéch lub wiecej Wykonawcéw takiej samej liczby punktow,
decyduje nizsza cena.

4) Wykonaweca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

5) Wykonawca sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni liczgc od dnia uptywu
terminu sktadania oferty.

6) W toku oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych ztozonej
oferty.

7) W wyniku postepowania Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe na realizacje przedmiotu
zamoéwienia z Wykonawcg, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg. Wybor oferty
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najkorzystniejszej nie oznacza zaciggniecia zobowigzania przez Zamawiajacego do zawarcia
umowy z Wykonawca.

8) W przypadku odmowy podpisania umowy przez Wykonawce (brak stawienia sie Wykonawcy w
terminie i o godzinie wyznaczonej przez Zamawiajgcego traktowane bedzie jako odmowa
podpisania umowy).

9) W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzebg dokonania stosownych zmian w umowie
w celu wiasciwej realizacji zamowienia, zastrzega sie mozliwos$¢ dokonania niniejszych zmian w
drodze aneksu do umowy zgodnie z warunkami przewidzianymi w projekcie umowy.

21. Wykaz zatgcznikow.

Zatgcznikami do niniejszego Zapytania Ofertowego sg nastepujace wzory:

Oznaczenie Zatacznika Nazwa Zatacznika

Zatgcznik nr 1 Formularz ofertowy.

Zatgcznik nr 2 Wz6ér oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu.

Zatgcznik nr 3 W?zdr oswiadczenia o braku powigzan osobowych lub
kapitatowych z Zamawiajgcym.

Zatgcznik nr 4 Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia.

Zatgcznik nr 5 Projekt umowy.

Zatgcznik nr 6 Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych
osobowych

Zatgcznik nr 7 Szczegdtowy Opis Przedmiotu zamédwienia

Zatgcznik nr 8 Oswiadczenie dot. spetniania wymogow




