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czynny pon. - pt. w godz.: 7.30 - 15.30

KARTA INFORMACYINA

Wydanie:4

PRZYZNANIE DODATKU MIESZKANIOWEGO

(NAZWA UStUGI)

JEDNOSTKA Referat Dziatalnosci Gospodarczej i Dodatkéw Mieszkaniowych,
ODPOWIEDZIALNA: | pok. 103, tel: 63 277 27 27 wew. 117.

dodatki@miasto.slupca.pl

PODSTAWA 1. Ustawa =z dnia 14 czerwca 1960r, Kodeks postepowania
PRAWNA: administracyjnego (tekst jednolity: Dz. U. z 2021r. poz. 735 z pdzn.
zm.),

2. Ustawa z dnia 21 czerwca 2001 r. o dodatkach mieszkaniowych
( Dz. U. z 2019r poz. 2133 z p6zn. zm.),

3. Rozporzadzenie w sprawie dodatkéw mieszkaniowych =z dnia
28 grudnia 2001 r. (Dz. U. Nr 156, poz. 1817 z pézn. zm.),

4. Rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa, Gospodarki
Morskiej z dnia 26 kwietnia 2013r. w sprawie sposobu
przeprowadzania wywiadu $rodowiskowego, wzoru kwestionariusza
wywiadu oraz oswiadczenia o stanie majatkowym wnioskodawcy
i innych cztonkdéw gospodarstwa domowego, a takze wzoru legitymacji
pracownika upowaznionego do przeprowadzenia wywiadu

WYMAGANE
DOKUMENTY: e wniosek o przyznanie dodatku mieszkaniowego potwierdzony
przez zarzadce budynku lub inng osobe uprawniong do pobierania
naleznosci za lokal mieszkalny;

e wystawiony przez zarzadce lokalu badz osobe uprawniong do po-
bierania naleznosci za lokal mieszkalny dokument potwierdzajacy
wysokos¢ optat za lokal (w rozbiciu na sktadniki, W pkt 9 nalezy
poda¢ wydatki za miesigc poprzedzajacy dzien ztozenia wniosku
0 przyznanie dodatku mieszkaniowego - zgodnie z art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. o dodatkach mieszkaniowych
(Dz. U. 22019 r. poz. 2133 z pézn. zm.);
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e deklaracja o dochodach za okres petnych trzech miesiecy kalen-
darzowych poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku,

o dokumenty, na podstawie ktorych wypetniono deklaracje o wyso-
kosci dochoddéw, potwierdzajace wysokos¢ dochodow wszystkich
0s0b zamieszkujacych lokal z trzech petnych miesiecy kalenda-
rzowych, poprzedzajacych date ztozenia wniosku, np.:

o zaswiadczenie zaktadu pracy o dochodach;

o odcinki/decyzja/zaswiadczenie  dot. renty/emerytury
z ZUS/KRUS;

o w przypadku otrzymywania alimentow - wyrok sadu (w wy-
sokosci zasadzonej) lub zaswiadczenie od komornika
(w przypadku otrzymywania alimentow w wysokosci niz-
szej niz zasadzona lub otrzymywania swiadczen z fundu-
szu alimentacyjnego) lub os$wiadczenie (w przypadku
otrzymywania alimentéw dobrowolnych);

o uczniowie/studenci - zaswiadczenie ze szkoty lub uczelni
o wysokosci uzyskanych stypendiéw lub $wiadczen z ty-
tutu praktyk zawodowych;

o os$wiadczenie o wysokosci dochodéw osiggnietych z prowa-
dzonej dziatalnosci gospodarczej;

o zaswiadczenie o powierzchni gruntdw wyrazonej w hekta-
rach przeliczeniowych lub decyzja o naliczeniu podatku od
nieruchomosci rolnej;

o jesli w lokalu zamieszkuje osoba niepetnosprawna poruszajgca sie
na wozku inwalidzkim nalezy dostarczy¢ orzeczenie o niepetno-
sprawnosci oraz dokument potwierdzajacy poruszanie sie osoby
na wdzku inwalidzkim (np. zaswiadczenie lekarskie);

e jesli w lokalu zamieszkuje osoba niepetnosprawna, ktérej niepet-
nosprawnos¢ wymaga zamieszkiwania w oddzielnym pokoju, na-
lezy dostarczy¢ orzeczenie o niepetnosprawnosci, w ktérym orze-
czono o0 wymogu zamieszkiwania w oddzielnym pokoju,

¢ dokumenty potwierdzajace posiadanie tytutu prawnego do zajmo-
wanego lokalu.

OPLATY:

Bez optat

MIEJSCE
SKLADANIA
WNIOSKOW:
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Biuro Dodatkow Mieszkaniowych, pok. 103

TERMIN
I SPOSOB Decyzja wydana w ciggu jednego miesigca od dnia ztozonego wniosku.
ZALATWIENIA
SPRAWY: Whniosek nalezy ztozy¢ osobiscie w referacie wtasciwym ds. dodatkéw
mieszkaniowych.
TRYB Do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w terminie 14 dni od dnia
ODWOLAWCZY: doreczenia decyzji, za posrednictwem organu, ktory wydat decyzje.
Odwotanie od decyzji nie powoduje wstrzymania przyznanego dodatku
mieszkaniowego.
INFORMACIJE Dodatek mieszkaniowy przyznaje sie na 6 miesiecy, liczac od pierwszego
DODATKOWE: dnia miesigca nastepujgcego po dniu ztozenia wniosku.

Dodatek nie moze przekracza¢ 50% wydatkédw na powierzchnie norma-
tywng lokalu oraz nie moze by¢ nizszy od 0,5% kwoty przecietnego wy-
nagrodzenia.

W sprawie przyznania dodatku mieszkaniowego pracownik ma prawo
przeprowadzi¢ wywiad $srodowiskowy. Niewyrazenie zgody na przeprowa-
dzenie wywiadu srodowiskowego stanowi podstawe do odmowy przyzna-
nia dodatku mieszkaniowego.

Pracownik przeprowadzajacy wywiad Srodowiskowy moze zazadac¢ od
wnioskodawcy oraz od innych cztonkéw gospodarstwa domowego ztoze-
nia oswiadczenia majatkowego. Odmowa ztozenia oswiadczenia stanowi
podstawe do wydania decyzji odmawiajacej przyznania dodatku mieszka-
niowego.

Wyptate dodatku wstrzymuje sie, jezeli osoba, ktérej dodatek przyznano,
nie optaca na biezaco réznicy ponad przyznany dodatek.

Dodatek mieszkaniowy wypfacany jest do 10 dnia kazdego miesigca.
Swiadczenie jest przekazywane zarzadcy budynku albo innej osobie
uprawnionej do pobierania naleznosci za lokal mieszkalny.

Wydatkéw poniesionych w zwigzku z zajmowaniem lokalu mieszkalnego
przez osobe ubiegajqcg sie o przyznanie dodatku mieszkaniowego nie
stanowig wydatki poniesione z tytutu: ubezpieczen, podatku od nierucho-
mosci, optat za wieczyste uzytkowanie gruntéw, rocznych optat prze-
ksztatceniowych, o ktorych mowa w ustawie z dnia 20 lipca 2018 r.
0 przeksztatceniu prawa uzytkowania wieczystego gruntdéw zabudowa-
nych na cele mieszkaniowe w prawo wtasnosci tych gruntéw, optat za gaz
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przewodowy i energie elektryczng dostarczane do lokalu mieszkalnego
(domu jednorodzinnego) na cele bytowe.

Dokumenty, na podstawie ktorych wypetniono deklaracje o wysokosci do-
chodéw wnioskodawca ma obowigzek przechowywac przez 3 lata.

Pracownik moze wymagac dostarczenia takze innych dokumentow, jezeli
jest to niezbedne do rozpatrzenia sprawy.

Podczas skfadania wniosku nalezy okaza¢ pracownikowi oryginaty doku-
mentow.

Data utworzenia: 20 maja 2010r.
Data ostatniej aktualizacji: 1 lipca 2021r.
Wytwarzajacy/weryfikujacy: Mirostawa Daszkiewicz
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