URZAD MIASTA w Stupcy

ul. Putaskiego 21, 62-400 Stupca Numer karty:
Tel. (063) 277 27 27, Fax. (063) 277 26 69,
www.miasto.slupca.pl, www.bip.slupca.pl OR -2

e-mail: um@miasto.slupca.pl
czynny pon. - pt. w godz.: 7.30 - 15.30
Biuro Obstugi Klienta czynne w pon. 7.30 - 16.30

KARTA INFORMACYJNA

Wydanie: 2

WYDAWANIE ZASWIADCZEN O ZATRUDNIENIU

(NAZWA USLUGI)

JEDNOSTKA Referat Organizacyjny, pok. 305, wew. 224
ODPOWIEDZIALNA: | miszel@miasto.slupca.pl
PODSTAWA 1. Ustawa z dnia 17 grudnia 1998r. o emeryturach i rentach
PRAWNA: z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych (tj. Dz. U. z 2013r. poz. 1440
ze zm.),

2. Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2013 r.,
poz. 267),

3. Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (tj. Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698 z p6zn. zm.),

4. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r. w
sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archi-
wow zaktadowych. (Dz. U. z 2011r. Nr 14, poz. 67 z pézn. zm.).

WYMAGANE . . L . L
DOKUMENTY: 1. Wniosek o wydanie zaswiadczenia o zatrudnieniu
OPLATY: Optata skarbowa
« zwolnione z optaty na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 lit. f ustawy
z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tj. Dz. U. z
2012 r. poz. 1283 z pézn. zm.)
MIEJSCE
SKLADANIA Biuro Obstugi Klienta
WNIOSKOW:
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Zaswiadczenie powinno by¢ wydane bez zbednej zwioki, nie pdzniej

TERMIN jednak niz w terminie siedmiu dni (termin liczony od nastepnego dnia
I SPOSOB po ztozeniu wniosku).

ZALATWIENIA W przypadku sprawy wymagajacej postepowania wyjasniajacego na-
SPRAWY: stepuje nie pdzniej niz w ciggu miesigca, a sprawy szczegolnie skom-

plikowane - nie pdzniej niz w ciggu dwoch miesiecy od dnia wszczecia
postepowania.

TRYB Nie dotyczy.
ODWOLAWCZY:
INFORMACJE
DODATKOWE: Brak.
ZALACZNIKI: Brak.

Data utworzenia: 20 maja 2010r.
Data ostatniej aktualizacji: 03 kwietnia 2014r.

Weryfikujacy: Magdalena Miszel
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