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URZĄD MIASTA w Słupcy 
ul. Pułaskiego 21, 62-400 Słupca 

Tel. (063) 277 27 27, Fax. (063) 277 26 69, 
www.miasto.slupca.pl, www.bip.slupca.pl 

e-mail: um@miasto.slupca.pl 
czynny pon. - pt. w godz.: 7.30 – 15.30 

Biuro Obsługi Klienta czynne w pon. 7.30 – 16.30 

 

KARTA INFORMACYJNA 
 

 

Numer karty: 

 

USC-21 
 

 

 

SPROSTOWANIE AKTU STANU CYWILNEGO 
(NAZWA USŁUGI) 

 

 

JEDNOSTKA 

ODPOWIEDZIALNA: 

 

 

Urząd Stanu Cywilnego, pok. 105, wew. 106, 107. 

r-usc@miasto.slupca.pl 

 

 

PODSTAWA 

PRAWNA: 

 

 

1. Ustawa z dnia 28.11.2014r. Prawo o aktach stanu cywilnego 

(Dz.U. z 2016, poz. 2064 t. j. ze zm.) 

2.  Ustawa z dnia 14.06.1960r. Kodeks postępowania 

administracyjnego (Dz.U. z 2017r., poz. 1257 t. j.) 

3. Ustawa z dnia 16.11.2006 r. o opłacie skarbowej (Dz.U. z 2016 r. 

poz. 1827 t.j. ze zm.) 

 

 

 

WYMAGANE 

DOKUMENTY: 

 

 

1. dokument tożsamości  

2. wniosek o sprostowanie  

3. jeżeli podstawą sprostowania będzie dokument zagraniczny, należy 

załączyć ten dokument wraz z jego urzędowym tłumaczeniem na 

język polski  

4. jeżeli sprostowanie aktu stanu cywilnego ma nastąpić na podstawie 

materiałów archiwalnych należy załączyć uwierzytelniony odpis lub 

wypis lub uwierzytelnioną reprodukcję tych materiałów 

sporządzonych przez właściwe Archiwum Państwowe  
 

OPŁATY: 

 

 

39,00 zł.za odpis zupełny wydany w wyniku sprostowania dokonanego 

na wniosek 

 

 

MIEJSCE 

SKŁADANIA 

WNIOSKÓW: 

 

Biuro Obsługi Klienta/Urząd Stanu Cywilnego w Słupcy 

 

TERMIN  

I SPOSÓB 

ZAŁATWIENIA 

SPRAWY: 

 

 

1. Bez zbędnej zwłoki. 

2. Do 1 miesiąca sprawy wymagające postępowania wyjaśniającego. 

 

 

 

http://www.miasto.slupca.pl/
http://www.bip.slupca.pl/
mailto:um@miasto.slupca.pl
mailto:r-usc@miasto.slupca.pl
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TRYB 

ODWOŁAWCZY: 

 

 

W przypadku wydania decyzji odmawiającej sprostowania aktu 

przysługuje odwołanie do Wojewody Wielkopolskiego za pośrednictwem 

kierownika Urzędu Stanu Cywilnego w terminie 14 dni od dnia 

otrzymania decyzji.  

 

 

INFORMACJE 

DODATKOWE: 

 

1. Sprostowanie oczywistego błędu pisarskiego może nastąpić na 

wniosek osoby zainteresowanej, na podstawie dowodu  

z dokumentów, jakimi są wcześniej sporządzone akty stanu 

cywilnego. 

2. Podstawą sprostowania aktu urodzenia dziecka jest akt małżeństwa 

jego rodziców. Akt małżeństwa prostuje się na podstawie aktów 

urodzenia osób zawierających małżeństwo; akt zgonu może być 

sprostowany na podstawie aktu urodzenia lub małżeństwa osoby 

zmarłej. 
3. Sprostowanie aktu stanu cywilnego może być dokonane na 

podstawie zagranicznego dokumentu stanu cywilnego, jeżeli w 

państwie wystawienia jest on uznawany za dokument stanu 

cywilnego, lub innego dokumentu zagranicznego potwierdzającego 

stan cywilny, wydanego w państwie, w którym nie jest prowadzona 

rejestracja stanu cywilnego, jeżeli zawierają one dane, które 

podlegają sprostowaniu, stwierdzają zdarzenie wcześniejsze i 

dotyczą tej samej osoby lub jej wstępnych (np. rodziców)  

 

 

Załączniki: 
 

Wniosek o sprostowanie oczywistego błędu pisarskiego w akcie stanu 

cywilnego. 

 

 
Data utworzenia: 20 maja 2010r. 

Data ostatniej aktualizacji:  12 grudnia 2017r.  

 

Weryfikujący: Marta Kozielska 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


