Te

URZAD MIASTA w Stupcy

ul. Putaskiego 21, 62-400 Stupca

l. (063) 277 27 27, Fax. (063) 277 26 69, | Numer karty:

www.miasto.slupca.pl, www.bip.slupca.pl
e-mail: um@miasto.slupca.pl

czynny pon. - pt. w godz.: 7.30 - 15.30 USC'15
Biuro Obstugi Klienta czynne w pon. 7.30 - 16.30

KARTA INFORMACYJNA

ODTWORZENIE, SPORZADZENIE AKTU STANU CYWILNEGO

(NAZWA USEUGI)

JEDNOSTKA
ODPOWIEDZIALNA:

Urzad Stanu Cywilnego, pok. 105, wew. 106, 107.
r-usc@miasto.slupca.pl

PODSTAWA
PRAWNA:

1.

2.

Ustawa z dnia 28.11.2014r. Prawo o aktach stanu cywilnego
(Dz.U. z 2016r.,poz. 2064 t.j. ze zm. )

Ustawa z dnia 14.06.1960r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz.U. z 2017r., poz. 1257 t. j. )

Ustawa z dnia 16.11.2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U. z 2016r.,
poz. 1827 t. j. ze zm.)

WYMAGANE
DOKUMENTY:

Odtworzenie tresci aktu stanu cywilnego sporzadzonego w kraju:

- dokument tozsamosci

- whiosek

- zaswiadczenie z USC, w ktorym powinien znajdowac sie akt,
stwierdzajgce zniszczenie lub zaginiecie ksiegi

- dokument potwierdzajacy fakt sporzadzenia aktu stanu
cywilnego (odpisy zaginionego lub zniszczonego aktu)

- posiadane dokumenty positkowe dotyczace osoby, ktorej dane
majg by¢ stwierdzone w odtwarzanym akcie

Sporzadzenie, odtworzenie tresci aktu stanu cywilnego
sporzadzonego za granicq:

- dokument tozsamosci

- wniosek

- dokument potwierdzajacy zdarzenie za granicg lub jego
uwierzytelniona kopia + oryginat urzedowego ttumaczenia w/w
dokumentu dokonanego przez polskiego konsula lub przez
ttumacza przysiegtego.
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OPLATY: 39,00 zt.za odpis zupetny wydany po odtworzeniu/sporzadzeniu

aktu
MIEJSCE
SKLADANIA Urzad Stanu Cywilnego

WNIOSKOW:

TERMIN 1. Do 1 miesigca

I SPOSOB 2. Zatatwienie sprawy szczegélnie skomplikowanej nastepuje nie
ZALATWIENIA pdzniej niz w ciggu 2 miesiecy od dnia wszczecia sprawy

SPRAWY:

TRYB W przypadku wydania decyzji odmawiajacej odtworzenia tresci aktu

ODWOLAWCZY: stanu cywilnego przystuguje odwotanie do Wojewody Wielkopolskiego
za posrednictwem kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w terminie 14
dni od dnia otrzymania decyzji.

INFORMACIE

DODATKOWE: 1. Odtworzenia tresci aktu stanu cywilnego sporzgdzonego w kraju
dokonuje sie w przypadku zaginiecia lub zniszczenia catosci lub
czesci ksiegi stanu cywilnego.

2. Odtworzenia tresci aktu stanu cywilnego sporzadzonego za granicg
dokonuje sie w przypadku, gdy uzyskanie odpisu jest niemozliwe
lub zwigzane z powaznymi trudnosciami.

3. Whniosek o odtworzenie/sporzadzenie aktu stanu cywilnego sktada
sie do wybranego kierownika USC.

4. Dokonujac odtworzenia tresci zagranicznego dokumentu stanu
cywilnego, ktéry dotyczy obywateli polskich postugujgcych sie
rowniez aktami sporzadzonymi w RP, kierownik USC na wniosek
osoby, ktérej akt dotyczy moze dostosowac pisownie do regut
pisowni polskiej.

5. Jezeli wniosek dotyczy odtworzenia tresci zagranicznego
dokumentu stanu cywilnego potwierdzajacego zawarcie
matzenstwa, ale nie zawierajgcego zapisu o o$wiadczeniu
matzonkoéw w sprawie swojego nazwiska noszonego po zawarciu
matzenstwa lub nazwiska dzieci, ktdre zrodza sie z tego
matzenstwa, matzonkowie mogg ztozy¢ takie oswiadczenia w
sktadanym ww. wniosku. Jezeli nie zrobig tego od razu, to
o$wiadczenia takie mozna ztozy¢ w kazdym czasie do protokotu
przed kierownikiem urzedu stanu cywilnego, ktéry dokonat
odtworzenia.

6. Sporzadzenie aktu stanu cywilnego polega na zarejestrowaniu
urodzenia albo zgonu, ktére nastgpity za granicg i nie zostaty tam
zarejestrowane. Dotyczy to takze rejestracji urodzenia, matzenstwa
i zgonu, ktore nastgpity w panstwie w ktéorym nie jest prowadzona
rejestracja stanu cywilnego.
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Zataczniki:

Uk wNE=

Whniosek o odtworzenie aktu urodzenia
Whniosek o odtworzenie aktu matzenstwa
Whniosek o odtworzenie aktu zgonu
Whniosek o sporzadzenie aktu urodzenia
Whniosek o sporzadzenie aktu matzenstwa
Whniosek o sporzadzenie aktu zgonu

Data utworzenia: 20 maja 2010r.
Data ostatniej aktualizacji: 12 grudnia 2017r.

Weryfikujacy: Marta Kozielska
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