URZAD MIASTA w Stupcy

ul. Putaskiego 21, 62-400 Stupca

Tel. (063) 277 27 27, Fax. (063) 277 26 69, | Numer karty:
www.miasto.slupca.pl, www.bip.slupca.pl

e-mail: um@miasto.slupca.pl

czynny pon. - pt. w godz.: 7.30 - 15.30 USC-14
Biuro Obstugi Klienta czynne w pon. 7.30 - 16.30

KARTA INFORMACYIJINA

UZUPELNIENIE AKTU STANU CYWILNEGO

(NAZWA USEUGI)

JEDNOSTKA Urzad Stanu Cywilnego, pok. 105, wew. 106, 107.
ODPOWIEDZIALNA: | r-usc@miasto.slupca.pl
PODSTAWA 1. Ustawa z dnia 28.11.2014r. Prawo o aktach stanu cywilnego
PRAWNA: (Dz.U. z 2016r., poz. 2064 ze zm)
2. Ustawa z dnia 14.06.1960r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz.U. z 2017r., poz. 1257 t. j. )
3. Ustawa z dnia 16.11.2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U. z 2016r.
poz. 1827 t.j. ze zm.)
WYMAGANE 1. Whniosek,

DOKUMENTY: 2. Jezeli podstawg uzupetnienia bedzie dokument zagraniczny,
nalezy zataczy¢ ten dokument wraz z jego urzedowym
tlumaczeniem na jezyk polski

3. Jezeli uzupetnienie aktu ma nastgpi¢ na podstawie materiatéw
archiwalnych nalezy zataczy¢ uwierzytelniony odpis lub wypis lub
uwierzytelniong reprodukcje tych materiatéw sporzgadzonych
przez wiasciwe Archiwum Panstwowe

4. Dowadd uiszczenia naleznej optaty skarbowej

5. Dokument stwierdzajacy tozsamos¢ - do wgladu.

OPLATY: - 39,0_0 zt - odpis zupeiny wydany w wyniku uzupetnienia dokonanego
na wniosek.
MIEJSCE
SKELADANIA Biuro Obstugi Klienta/Urzad Stanu Cywilnego w Stupcy

WNIOSKOW:

ITSEFFOMSI(!)“B 1. Bez zbt—;:_dn_ej zwioki _ _ o

ZALATWIENIA 2. Do 1 miesigca sprawy wymagajgce postepowania wyjasniajgcego

SPRAWY:
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TRYB Od decyzji odmownej, wydanej przez Kierownika USC w Stupcy,
ODWOLAWCZY: przystuguje  odwotanie do  Wojewody  Wielkopolskiego, za
posrednictwem kierownika USC, w terminie 14 dni od dnia jej
doreczenia.

INFORMACIJE 1. Akt stanu cywilnego nie zawierajacy wszystkich danych

DODATKOWE: przewidzianych przepisami ustawy moze by¢ uzupetniony na
whniosek osoby zainteresowanej, na podstawie dowodu
z dokumentodw, jakimi sg wczesniej sporzadzone akty stanu
cywilnego.

. Uzupetnienie aktu stanu cywilnego moze by¢ dokonane na
podstawie zagranicznego dokumentu stanu cywilnego, jezeli w
panstwie wystawienia jest on uznawany za dokument stanu

cywilnego, lub innego dokumentu zagranicznego potwierdzajacego
stan cywilny, wydanego w panstwie, w ktérym nie jest prowadzona
rejestracja stanu cywilnego, jezeli zawierajg one dane, ktére
podlegaja uzupetnieniu, stwierdzajq zdarzenie wczesniejsze i
dotyczg tej samej osoby lub jej wstepnych (np. rodzicow).

Zataczniki: Whniosek o uzupetnienie aktu stanu cywilnego.

Data utworzenia: 20 maja 2010r.
Data ostatniej aktualizacji: 12 grudnia 2017r.

Weryfikujacy: Marta Kozielska
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