URZAD MIASTA w Stupcy

ul. Putaskiego 21, 62-400 Stupca

Tel. (063) 277 27 27, Fax. (063) 277 26 69, Numer Karty:

www.miasto.slupca.pl, www.bip.slupca.pl
e-mail: um@miasto.slupca.pl

czynny pon. - pt. w godz.: 7.30 - 15.30 _
Biuro Obstugi Klienta czynne w pon. 7.30 - 16.30 M

KARTA INFORMACYJNA

ODPISY AKTOW STANU CYWILNEGO I ZASWIADCZENIA

(NAZWA UStUGI)

JEDNOSTKA Urzad Stanu Cywilnego, pok. 105, wew. 106, 107.
ODPOWIEDZIALNA: | r-usc@miasto.slupca.pl

1. Ustawa z dnia 28 listopada 2014r. - Prawo o aktach stanu cywil-
PODSTAWA nego ( Dz. U. z 2016, poz. 2064 t. j. ze zm. ).
PRAWNA: 2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie skarbowej (Dz.U. z

2016, poz. 1827 t. . ze zm.).

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r.- Kodeks postepowania admini-
stracyjnego ( Dz. U. z 2017, poz. 1257 t. j. ).

4. Konwencja Nr 16 sporzadzona w Wiedniu z dnia 08 wrzes$nia
1976r. dotyczaca wydawania wielojezycznych odpiséow skréconych
aktow stanu cywilnego (Dz. U. z 2004r. Nr 166, poz.1735).

WYMAGANE 1. Wnhniosek
DOKUMENTY: 2. Dowodd osobisty wnioskodawcy — do wgladu
3. Przy zatatwianiu sprawy przez petnomocnika wazne i optacone pet-
nomocnictwo
4. Dowdd uiszczenia naleznej optaty skarbowej.
OPLATY: e Odpis zupetny - 33,00 zt,
e Odpis skrécony - 22,00 zi,
e Zaswiadczenie o stanie cywilnym - 38,00 zt
e Zaswiadczenie o dokonanych w ksiegach stanu cywilnego wpisach
lub ich braku, albo o zaginieciu lub zniszczeniu ksiegi stanu cywilne-
go - 24 z,
MIEJSCE
SKELADANIA Biuro Obstugi Klienta/Urzad Stanu Cywilnego w Stupcy
WNIOSKOW:
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TERMIN
I SPOSOB
ZALATWIENIA
SPRAWY:

1.Wydanie odpisu stanu cywilnego w ksiag przechowywanych w tutej-
szym urzedzie nastepuje niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w termi-
nie 7 dni od daty ztozenia wniosku.

2. Wydanie odpisu stanu cywilnego z ksiag przechowywanych w innych
urzedach stanu cywilnego nastepuje, po przeniesieniu aktu do rejestru
przez dany Urzad, w terminie do 10 dni od daty ztozenia wniosku.

3. Wydanie zaswiadczenia nastepuje niezwtocznie, nie pdzniej jednak
niz w terminie do 7 dni roboczych od daty ztozenia wniosku, jezeli wy-
danie zaswiadczenia wymaga przeniesienia aktu stanu cywilnego do
rejestru stanu cywilnego, a podanie zostato ztozone do kierownika
urzedu stanu cywilnego przechowujacego ksiege, w ktorej akt zostat
sporzadzony lub w terminie do 10 dni roboczych, jezeli wydanie za-
$wiadczenia wymaga przeniesienia aktu stanu cywilnego do rejestru
stanu cywilnego, a podanie zostato ztozone do kierownika urzedu stanu
cywilnego nie przechowujgcego ksiegi.

TRYB

ODWOLAWCZY:

1. Od decyzji, odmawiajqcej wydania odpisu, wydanej przez Kierow-
nika USC, przystuguje odwotanie do Wojewody Wielkopolskiego, za
posrednictwem kierownika USC, w terminie 14 dni od dnia jej do-
reczenia.

2. Odmowa wydania zaswiadczenia nastepuje w drodze postanowie-
nia, na ktére stuzy zazalenie do Wojewody Wielkopolskiego,
w terminie 7 dni od dnia jego doreczenia.

INFORMACIE
DODATKOWE:

1. Wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego lub o wydanie za-
Swiadczenia o stanie cywilnym lub zaswiadczenia o zamieszczonych
lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych doty-
czacych wskazanej osoby sktada sie do wybranego kierownika
urzedu stanu cywilnego.

2. Odpis aktu stanu cywilnego i zaswiadczenie o zamieszczonych lub
niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych dotycza-
cych wskazanej osoby wydaje sie osobie, ktérej akt dotyczy, lub
jej matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu, rodzenstwu, przedstawi-
cielowi ustawowemu, opiekunowi, osobie, ktéra wykaze w tym in-
teres prawny, sadowi, prokuratorowi, organizacjom spotecznym,
jezeli jest to zgodne z ich celem statutowym i przemawia za tym
interes spoteczny, oraz organom administracji publicznej, jezeli
jest to konieczne do realizacji ich ustawowych zadan.

3. Interes prawny ma miejsce, gdy przedstawienie odpisu aktu stanu
cywilnego lub zaswiadczenia ma istotne znaczenie dla rozstrzy-
gniecia sprawy w postepowaniu sgdowym lub administracyjnym, co
nalezy udokumentowa¢ wezwaniem sadu lub organu administracji
do przedtozenia tego dokumentu lub okazaniem potwierdzonego
przez sad pozwu sadowego wzglednie zawiadomienia organu ad-
ministracyjnego o toczacym sie postepowaniu.

4. Zaswiadczenie o stanie cywilnym jest wydawane osobie, ktérej do-
tyczy. Zaswiadczenia sg wazne przez okres 6 miesiecy od daty ich
sporzadzenia.
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ZALACZNIKI: 1. Podanie o wydanie odpisu aktu - druk USC 7a

2. Wniosek o wydanie zaswiadczenia o zamieszczonych lub nie-
zamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych - druk
USC 7b

Data utworzenia: 20 maja 2010r.
Data ostatniej aktualizacji: 12 grudnia 2017r.

Weryfikujacy: Marta Kozielska
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