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URZĄD MIASTA w Słupcy 
ul. Pułaskiego 21, 62-400 Słupca 

Tel. (063) 277 27 27, Fax. (063) 277 26 69, 
www.miasto.slupca.pl, www.bip.slupca.pl 

e-mail: um@miasto.slupca.pl 
czynny pon. - pt. w godz.: 7.30 – 15.30 

Biuro Obsługi Klienta czynne w pon. 7.30 – 16.30 

 

KARTA INFORMACYJNA 
 

 

Numer karty: 

 

USC-2 
 

 

 

 

 

SPORZĄDZENIE AKTU ZGONU 
(NAZWA USŁUGI) 

 

 

JEDNOSTKA  

ODPOWIEDZIALNA: 

 

 

Urząd Stanu Cywilnego, pok. 105, wew. 106, 107. 

r-usc@miasto.slupca.pl 

 

 

PODSTAWA  

PRAWNA: 

 

 

1. Ustawa z dnia 28.11.2014r. Prawo o aktach stanu cywilnego 

(Dz.U. z 2016, poz. 2064  t.j. ze zm.) 

2. Ustawa z dnia 14.06.1960r. Kodeks postępowania administracyj-

nego (Dz.U. z 2017r., poz. 1257 t.j.) 

3. Ustawa z dnia 16.11.2006 r. o opłacie skarbowej (Dz.U. z 2016 r. 

poz. 1827 t.j. ze zm.) 

4. Rozporządzenie Ministra Zdrowia z dnia 11.01.2015r. w sprawie 

wzoru karty zgonu (Dz.U. z 2015r.poz. 231). 

 

 

WYMAGANE  

DOKUMENTY: 

 

 

1. Karta zgonu wydana przez lekarza 

2. Dokument tożsamości osoby zmarłej 

3. Dokument tożsamości osoby zgłaszającej (do wglądu)  

4. Dokument tożsamości współmałżonka osoby zmarłej (do wglądu) 

5. Pełnomocnictwo (jeżeli zgon jest zgłaszany przez firmę  

pogrzebową) 

 

 

OPŁATY: 

 

Sporządzenie aktu zgonu jest wolne od opłat 

17 zł. – za pełnomocnictwo 

 

MIEJSCE  

SKŁADANIA  

WNIOSKÓW: 

 

Urząd Stanu Cywilnego  

 

 

TERMIN 

I SPOSÓB  

ZAŁATWIENIA 

SPRAWY: 

 

 

Niezwłocznie. 

1. Sporządzenie protokołu 

2. Sporządzenie aktu zgonu 

3. Wydanie 1 odpisu aktu zgonu oraz karty zgonu dla administracji 

cmentarza 

 

 

http://www.miasto.slupca.pl/
http://www.bip.slupca.pl/
mailto:um@miasto.slupca.pl
mailto:r-usc@miasto.slupca.pl
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TRYB  

ODWOŁAWCZY: 

 

 

Od decyzji, odmawiającej dokonania czynności, wydanej przez Kie-

rownika USC przysługuje odwołanie do Wojewody Wielkopolskiego, za 

pośrednictwem kierownika USC, w terminie 14 dni od dnia jej dorę-

czenia. 

  

 

INFORMACJE  

DODATKOWE: 

 

1. Zgon osoby należy zgłosić najpóźniej w ciągu 3 dni od dnia zgonu. 

2. Jeżeli zgon nastąpił wskutek choroby zakaźnej, zgłoszenie powinno 

nastąpić w ciągu 24 godzin od zgonu. 

 

     Do zgłoszenia zgonu są obowiązani w kolejności: 

• małżonek lub dzieci zmarłego, 

• najbliżsi krewni lub powinowaci, 

• zgon może być zgłoszony przez firmę pogrzebową po uprzednim uzy-

skaniu pisemnego pełnomocnictwa od rodziny. 

 

       ZAŁĄCZNIKI: 
Brak. 

 
Data utworzenia: 20 maja 2010r. 

Data ostatniej aktualizacji: 12 grudnia 2017r.  

 

Weryfikujący: Marta Kozielska   

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


